Sefor

Francisco Ardén Quezada

VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
Presente :

Respetable

Sefior Viceminisiro:

Guatemala, 31

de julio de 2015

Es grato dirigirme a usted y por este medio presentarie el Infonfe de Actividades

conforme ‘
Profesaonales Ndmero | 103-2

el Contrato Administrativo por
D15,

a lo estipul

Servicios Técnico

aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Numero 31-2015, corre pondlente al mes de julio del 2015, y para el cobroc de mis
honorario

ACTIVIDADES REALI

RESULT

a. Sc-f atendieron
medios, de la

a)
b)

c)

d)

s estoy presentando factura Serie B Namero 0006.

en el Vicede pacho

Asesorar evenios especnaies relacionados con el anall

de problema: comp‘

Asesorar en
al Vicedespacho e
los mismos plara la toma de decisiones.
Atender a consultas

tentes al Vicedespacho.

internas vy externas de

la adb

ADOS OBTENIDOS

diversa

Apoyar al cu pllmlek: to de los objetivos del Vicedespacho.

Asesorar en &l correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan

sis vy la discusion

[ segul miento de los planes de trabajo, proyectos asignados
Tformar al encargado segln corresponda el status de

competencia del

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y
nda planificada por el Vicedespacho.

s solicitudes de audiencia recibidas por diferentes
poblamon en general, asi como de dist
realizando las coordinaciones correspondientes.

ntos funcionarios,




‘\.

. Se dio seguimiento a d

. Se |participd en| activ

Agradeciendo su afencion, me

C

CANDIDA MARIBEL SA

yla lﬁecreacson realizant

Se gtaboraron diversos
realigadas en el Vicedes]

entes fiscalizadores.

Se atendieron mdltiples

consuitas internas y externas por

versas solicitudes de informacion

. Se revisaron distintos dogumentos que ingresan al Vtcedespclcho del Deporte
jo las gestiones que corresponden

en cada caso.

documentos para atender las gestiones que son
sacho del Deporte y la Recreacion.|

formuladas por

. Se dio seguimiento a eventos y expedientes de distinta indole.

distintos medios,

de competencia del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

. Se brmdo apoyo al personal del Vicedespacho en distintas
elaboracion de diferentes documentos.

Viceministerio.

_—

TANDI#EA ESCOBAR

suscribo de usted con muestras de

Vo. Bo. w’&)

Frafcisco Ardos
Viceministro 6el Deporte

\ Quezada
y la Regreagion
IAISTERIO DE CULTURAY DEPORTES

gestiones y en la

dades organizadas por las autoridades de este

consideracion.




